Na osnoviilana 30 stav 1 Zakona o javnim nabavkama Crne G&tazbeni list CG*, br.
42/11, 57/14, 28/15 i 42/17) i Pravilnika o saduZakata i obrascima za spraemje nabavke
male vrijednosti (,Sluzbeni list CG*, br. 49/17)jrektor JU Centar za djecu i mlade sa
smetnjama u razvoju “Tisa” donosi

PRAVILNIK ZA
SPROVODENJE NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

| UVODNE ODREDBE
Clan 1

Ovim pravilnikom urduje se n&n sprovalenja postupaka i obrasci za realizaciju nabavke
male vrijednosti u JU Dnevni centar za djecu satsjama u razvoju i osobe sa invaliditetom
NikSi¢ (u daljnjem tekstu: Natulac) za nabavku robe i/ili usluga, procijenjengednosti
manje od 15.000,00 eura, odnosno za nabavku ragm@jenjene vrijednosti manje od
30.000,00 eura, za koje se ne primjenjuje neki odstupaka javne nabavke déana 20.
Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o javnim riama (Sl.list CG 42/17), (u daljem
tekstu: Zakon).

Narwilac ¢e za nabavku roba, usluga i radova u primjeni gm@yilnika u odnosu na sve
ponuiate poStovati néela javne nabavke utene Zakonom.

Clan 2
Narwilac ne smije tokom finansijske godine da podipegdmet javne nabavke koji predstavlja
jednu cjelinu sa namjerom izbjegavanja primjenetyjmaka javnih nabavki propisanih

Zakonom.

Narwilac mozZze da pokrene postupak nabavke male vrigdreko su za tu nabavku
obezbijetena finansijska sredstva budzetom ili na drugima skladu sa Zakonom.

Clan 3

Predmet nabavke mora se biti opisan na jasan, sadsien, potpun i neutralan da koji
osigurava uporedivost ponuda u pogledu uslovatieankoji su se postavljaju.

Ispunjenost uslova utéenim zahtjevom za dostavljanje ponuda, piaiwdokazuje na ran
koji je odredio Nartilac.

Ponwac moze ispunjenost utdenih uslova dokazivati i pisanom izjavom datom podom
moralnom, materijalnom i kritghom odgovornail.

Narwilac je duzan u sprovdenju postupka nabavke male vrijednosti da primjengiruge
vaze&e zakone koji se odnose na predmet nabavke, usposkbnih zakona.



Clan 4

Procijenjena vrijednost nabake mora biti valjancedena u trenutku pietka postupka nabavke
male vrijednosti, ukoliko je primjenjivo.

Izratunavanje procijenjene vrijednosti zasniva se ngokm iznosu, sa PDV-om, uk§ujuci
sve opcije i mogéa obnavljanja ugovora.

Procijenjena vrijednost se moZze utvrditi na osnistrazivanja trzista koje je prethodno deao
u vrijeme konkretne nabavke.

Procijenjena vrijednost mora biti v&zeu trenutku kada Nagilac zatrazi prijedlog cijena ili
ponudu od jednog podeca.

I POSTUPCI NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

Clan 5

Postupak nabavke male vrijednosti koji se onosiaizavkwija je procijenjena vrijednost od
5.000,00 eura do 15,000,00 eura za nabavku rolsuga, odnosno od 5.000,00 eura do
30.000,00 eura za nabavku radova pé&ree odlukom o pokretanju postupka nabavke male
vrijednosti.

Odluka iz stava 1 se donosi na osnovu Plana nalmasl@ vrijednosti koji se objavljuje na
internet stranici naxiioca.

Plan nabavki male vrijednosti se odnosi na nab&a/keva 1 ovogalana.

Odluku iz stava 1 ovogjana donosi ovlg&eno lice nartioca na obrascu A, koja sadrzi:

1) podatke o nartiocu,

2) vrstu i opis predmeta nabavke,

3) procijenjenu vrijednost nabavke,

4) izvor obezbjdenja sredstava,

5) rok sprovaenja postupka i

6) druge podatke od ztiaja za nabavku.

Clan 6

Postupak nabavke male vrijednosttiana 5. Pravilnika sprovodi sluZzbenik za javne nébka
narwioca prikupljanjem ponuda od viSe pdadia.

Prikupljanje ponuda iz stava 1 ovétana sprovodi se na osnovu Zahtjeva za dostavljanje
ponuda (u daljem tekstu Zahtjev) — Obrazac 1, $airZi:

1) podatke o nartiocu,
2) opis predmeta nabavke,
3) procijenjenu vrijednost nabavke,



4) tehnitke karakteristike ili specifikacije,

5) n&in platanja,

6) rok isporuke robe, izvtenja radova odnosno pruzanja usluga,
7) kriterijum za izbor najpovoljnije ponude,

8) uslove i zahtjeve koje pod& treba da ispuni,

9) rok i n&in dostavljanja ponuda,

10)rok za donoSenje odluke o izboru najpovoljnijeg yatata
11)druge informacije.

Narwilac ¢e Zahtjev na dokaziv dm (faxom, elektronskom poStom i drugi) uputiti
ponuiacima i zatraziti ponude od viSe patada.

Clan 7
Tehnike karakteristike ili specifikacije su, u skladussadmetom javne nabavke, obavezni dio
Zahtjeva i odréuju se u skladu sdanom 50 Zakona.
Clan 8
Kriterijumi za upordivanje pristiglih ponuda su:

1) ekonomski najpovoljnija ponuda ili
2) najniza cijena.

Narwilac ¢e u Zahtjevu objasniti metodologiju di@a vrednovanja ponuda po utenom
kriterijjumu.

Clan 9

Ponuda je izjava pisane volje pdata da ispordi robu, pruzi usluge ili izvede radove u skladu
sa uslovima i zahtjevima navedenima u Zahtjevulana 6 stava 2 Pravilnika.

Ponuia izrazava cijenu ponude u eurima. Cijena ponude g&Sbrojkama. U cijenu ponude
moraju biti ur&unati svi troskovi i popusti.

Ponuia¢c moZze do isteka roka za dostavljanje ponuda ddstamo jednu ponudu i ne moze je
menjati.

Narwilac je obavezan provijeriti da li u ponudi post@tunska greska. Ukoliko se utvrdi
racunska greSka manja od 3%, Nalac ¢e od pondata pisanim putem zatraziti ispravku
raunske greske ikke sam ispraviti unsku gresSku i od podaca zatraziti da u roku tri dana
od dana prijema obavjeStenja o demoj r&unskoj greSci potvrdi prihvatanje ispravke
raunske greske. Ispravke se u ponudi jasnod&aragu. Ponudaija je ra&unska greSka va
od 3% bée ocijenjena kao neispravna.

Clan 10

Rok i n&in dostavljanja ponuda odteje se u Zahtjevu.



Rok za dostavljanje ponuda ne smije bitidkrad tri dana od dana upiwvanja odnosno
objavljivanja Zahtjeva.

Ponude primljene nakon roka za dostavljanje pomgda biti razmatrane.

Clan 11
Otvaranje ponuda moze da bude javnéemu odlduje ovlageno lice Nartioca.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavlja sluzbemijavne nabavke na osnovu uslova iz
Zahtjeva za dostavljanje ponuda.

Pregled i ocjena ponuda su tajni do donoSenja @Btanja o ishodu postupka.

O prijemu, pregledu ocjeni i vrednovanju ponudaadm se Zapisnik o prijemu, pregledu
ocjeni i vrednovanju ponuda na Obrascu 2, koji Zadr

1) podatke o nartiocu,

2) podatke o vremenu petka pregleda, ocjene i vrednovanja ponuda,

3) podatke o dostavljenim ponudama, prema redosljegrnya,

4) uslove i dokaze predvidjene zahtjevom za dostaejponuda,

5) podatke o ispravnim i neispravnim ponudama,

6) vrednovanje ponuda,

7) rang listu po silaznom redosledu,

8) prijedlog ishoda postupka

9) potpis sluzbenika za javne nabavke,

10)potpis ovlagenog lica nartioca

Sluzbenik za javne nabavke podnosi, na osnovutetgaupregleda i ocjene ponuda, podnosi
prijedlog obavjeStenja o ishodu sa péate dokumentacijom, na saglasnost oggaHm licu
narutioca.

Obavjestenje o ishodu postupka male nabavke viogidrs&injava se na Obrascu 3, koji
sadrzi:

1) podatke o nartiocu,

2) podatke o predmetu nabavke,

3) opis predmeta nabavke,

4) procijenjenu vrijednost nabavke,

5) ishod postupka male nabavke

6) razloge za obustavljanje postupka(ako je primja)jiv
7) rang listu ponuda po silaznom redosledu,

8) naziv ponudjaacija je ponuda izabrana kao najpovoljnija,
9) cijenu najpovoljnije ponude,

10)n&in realizacije nabavke,

11)potpis sluzbenika za javne nabavke,

12)potpis ovlagenog lica nartioca.



Ako su dvije ili vise ponuda rangirane prema Kkijtenu za izbor najpovoljnije, kao
najpovoljnija bée izabrana ponuda koja je pristigla ranije.

Za izbor najpovoljnije ponude dovoljna je i jedniéspigla ponuda koja zadovoljava sve uslove
nabavke.

Obavjestenje o ishodu postupka nabavke male vogidiNarilac je obavezan, u roku od tri
dana od dana donoSenja dostaviti svim dadima.

Na ObavjeStenje o ishodu postupka nije dopusStelhaza
Narwilac zadrzava pravo da obustavi postupak nabavkie wmigednosti, prije roka za
dostavljanje ponuda.
Clan 12
NarudZbenicu ili ugovor potpisuje ovtaho lice nartioca ili osoba koju ono ovlasti.

Narwilac je obavezan pet godina od okanja postupka nabavke male vrijednostilana 5
ovoga Pravilnik&uvati potrebnu dokumentaciju za svaki pojedmaostupak nabavke.

Komunikacija izmédu nar&ioca i pondata moze se obavljati putem redovne poSte,
elektronske poste, telefonom, telefaksom ili korabijpom navedenih sredstava.

Clan 13
Za nabavku roba i usluga ili radova procijenjengednosti jednake ili manje od 5.000,00 eura,
sa PDV-om za nabavku radova, nabavéa se realizovati direktnim prihvatanjem
predra&una/profakture, ugovora ili drugog odgovartagg dokumenta u zavisnosti od predmeta
nabavke, nakon saglasnosti o¢k$og lica naréioca.

Clan 14

Postupak nabavke male vrijednosti jednake ili manjeés.000,00 eura sprovodi sluzbenik za
javne nabavke.

Clan 15

Predr&una/profakture, ugovora ili drugi odgovardjudokumenta potpisuje ovlédno lice
naritioca ili osoba koju ono ovlasti.

Narwilac je obavezan tri godine od ok@mja postupka nabavke male vrijednosttlema 13
pravilnikacuvati potrebnu dokumentaciju za svaki pojedmaostupak nabavke.

Komunikacija izmédu nardioca i pondata moze se obavljati putem redovne poSte,
elektronske poste, telefonom, telefaksom ili konabijom navedenih sredstava



lIl EVIDENCIJA | IZVJESTAVANJE O JAVNIM NABAVKAMA M ALE
VRIJEDNOSTI

Clan 16
O nabavkama male vrijednosti vodi se posebna egig@en skladu s&lanom 117 Zakona i
Pravilnikom o evidenciji sprovedenih postupaka javrabavki i zakljgenih ugovora o javnim
nabavkama, evidenciji nabavki male vrijednosti tnin nabavki koji je blize uredilo
Ministarstvo finansija.

Clan 17
O nabavkama male vrijednosti izvjeStava se u skiadlanom 118 Zakona i Pravilnikom o
izvjeStaju o sprovedenim postupcima i zakdimim ugovorima o javnim nabavkama,
nabavkama male vrijednosti i hitnim nabavkama jeoplize uredilo Ministarstvo finansija

IV SUKOB INTERESA

Clan 18

O sukobu interesa na odgovakajoacin primjenjuju se odredbd. 16, 17 i 18 Zakona.
V ZAVRSNA ODREDBA
Clan 19

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose sethaain kao i ovaj Pravilnik.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove dalje izmjenedbpune, objavljuje se na internet stranici
Narwioca na adresiww.dnevnicentartisa.me

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da Raavilnik o sprovdenju postupaka javne
nabavke neposrednim sporazumom.

Clan 20

Obrasci A, 1,2 i Xini sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 21

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenjaavidg se na internet strani N&roica, na
adresiwww.dnevnicentartisa.me

U Bijelo, Polju; 12. avgusta 2017. godine Direktor,
Br. 02-417/17 Ensad OmeéoVvs.r.



OBRAZAC A

Narwilac
Broj
Datum

Na osnovuilana 30 Zakona o javnim nabavkama (,Sluzbeni It (r. 42/11, 57/14, 28/15
i 42/17) i Pravilnika za sprodenje nabavke male vrijednosfU Dnevni centar za djecu sa
smetnjam u razvoju i osobe sa invaliditetom, donos

ODLUKU
0 pokretanju postupka nabavke male vrijednosti

1. (naziv i sjediSte naiioca) pokre&e postupak nabavke male vrijednosti za nabavku
(vrsta i opis predmeta nabavke

2. Sredstva za nabavku male vrijednosti obezbipa suigvor sredstava

3. Postupak nabavke male vrijednosti spréeesiuzbenik za javne nabavke urokuod
dana od dana donoSenja ove odluke.

Obrazlozenje

Direktor

(potpis ovlagenog lica)

M.P.



OBRAZAC 1

Narwilac
Broj
Datum

Na osnovutlana 30 Zakona o javnim nabavkama (,Sluzbenid@t, br. 42/11, 57/14, 28/15
I 42/17 ) i Pravilnika o sadrzaju akta i obrasgiga sprovdenje nabavki male vrijednosti
(,Sluzbeni list CG*", br. ), (n&iiac) dostavlja

ZAHTJEV ZA DOSTAVLJANJE PONUDA
ZA NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

| Podaci o naruwtiocu

Naruwilac: Lice/a za davanje informacija:
Adresa: Postanski broj:

Sjediste: PIB:

Telefon: Faks:

E-mail adresa: Internet stranica:

Il Predmet nabavke:

O robe
1 usluge
O radovi

| [l Opis predmeta nabavke: |

| IV Procijenjena vrijednost nabavke: |

Procijenjena vrijednost nabavke sadau@atim PDV-om €,

| V Tehnic¢ke karakteristike ili specifikacije |

VI Nadin pla¢anja




| VIl Rok isporuke robe, izvodenja radova, odnosno pruzanja usluge: |

| VIII  Kriterijum za izbor najpovoljnije ponude: |

O najniza pondena cijena broj bodova 10D

[J ekonomski najpovoljnija ponuda, sa slijée podkriterijjumima:

I najniza pondena cijena broj bodova
LI rok isporuke roba ili izvrSenja usluga ili radova broj bodova
[ kvalitet broj bodova
L] tekwei troSkovi odrzavanja broj bodova
I troSkovna ekonominost broj bodova
L1 tehnitke i tehnoloSke prednosti broj bodoyva
[1 program i stepen zastite Zivotne sredine,
odnosno energetske efikasnosti broj bodEva
1 post-prodajno servisiranje i tekika poma broj bodov
L1 garantni period, vrsta i kvalitet garancija
I garantovana vrijednost broj bodoyva
L1 obezbjéenje rezervnih djelova broj bodoya
O post-garantno odrzavanje broj bodogva
L] estetske i funkcionalne karakteristike broj il
O broj bodovd
IX Rok i nadin dostavljanja ponuda |
Ponude se predaju radnim danima od do sati, zaklno sa danom
godine do sati.

Ponude se mogu predati:

L1 neposrednom predajom na arhivi i@goga na adresi

L1 preporeenom posSiljkom sa povratnicom na adresi

L1 elektronskim putem na meil adresu

| X Rok za donoSenje obavjeStenja o ishodu postupka |

| XI Druge informacije |

Sluzbenik za javne nabavke Owvéa$o lice nartioca

M.P.




Narwilac

2

Broj

Mjesto i datum

ZAPISNIK
O PRIJEMU, PREGLEDU, OCJENI | VREDNOVANJU PONUDA

podnesenih po zahtjevu za dostavljanje ponudaroj

nabavku (opis predmeta nabavke

Sluzbenik za javne nabavke

, _hakon

pristupila/o je pregledu, ocjeni i vrednovanju pday favesti dan i godina getka rada .

Po zahtjevu za dostavljanje ponuda pristigle surquosljedu prijema, u roku odienom

zahtjevom, ponude sljeéieé ponuiaa:

godine za

izvrSenog prijema

S Nacin dostavljanja V”J'er.“e :
Ime ponudaca Sjediste pondaca dostavljanja
ponude
ponude

Uslovi i dokazi predvideni zahtjevom za dostavljanje ponuda:

Pregled i ocjena ponuda:

| spravne ponude: (naziv pondaca, sa ocjenonzinjenica i razlozima za ocjenu ispravno

ponuda u odnosu na uslove prethne zahtjevom za dostavljanje ponuda)

Neispravne ponude: (naziv pondaca, sa ocjenomcinjenica i razlozima za ocjen
neispravnosti ponuda u odnosu na uslove pihe zahtjevom za dostavljanje ponuda)

Vrednovanje ponuda:

Sluzbenik za javne nabavke je izvrSio vrednovaspeavnih ponuda:

LI po kriterijumu najniza pordena cijena i



1) Ponudi pondaca , Zza podenu cijenu od eura, dodijeljeno
boda/ova;

2) Ponudi pondata , Za podenu cijenu od eura, dodijeljeno
boda/ova;

3) .

I Kriterijum ekonomski najpovoljnija ponuda sa skéidn podkriterijumima:

1) podkriterijum 1 broj bodova
2) podkriterijum 2 broj bodova
3) podkriterijum 3 broj bodova

Ukupno 100 bodova

Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

Na osnovu prosfamog broja bodova dodijeljenih ponudama po préewom kriterijumu,
odnosno podkriterijumima ut¥ena je sljedé& rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

1. _(Naziv pondaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
2. _(Naziv pondaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
3. _(Naziv pondaca) ukupan broj dodijeljenih bodova

B

Prijedlog ishoda postupka:
Sluzbenik za javne nabavke na osnovu rang listegepredlaze ovliéénom licu nartioca:

[ (naziv ponudjga) kao najpovoljniju ponudu za ponudjenu cijenu od eura;
L1 obustavljanje postupka nabavke male vrijednosti.

Sluzbenik za javne nabavke: (me i prezimg : gvojerwni potpis) ;

Saglasan sa predlogom:

Ovlaséeno lice narwioca: ime i prezimg , sfvojeruni potpis) X

Popis priloga:

] Predlog Obavjestenja o ishodu postupka.



Narwilac OBRAZAC 3
Broj
Mjesto i datum

OBAVJESTENJE O ISHODU POSTUPKA
NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

| PODACI O NARUCIOCU

Narwilac: Kontakt osoba:

Adresa: PosStanski broj:

Grad: Identifikacioni broj:
Telefon: Faks:

Elektronska adresa (e-mail): Internet adresa (web):

Il Predmet nabavke:

O robe,
1 usluge,
O radovi.

| lll Opis predmeta nabavke: |

| IV Procijenjena vrijednost nabavke: |

Procijenjena vrijednost nabavke sadau@atim PDV-om €,

| V Ishod postupaka nabavke male vrijednosti je |

L] obustavljanje postupka nabavke ili
1 izbor najpovoljnije ponude

O

| VI Razlozi za obustavljanje postupka nabavke: |




O

VIl Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

Na osnovu prosf@mog broja bodova dodijeljenih ponudama po préelwom kriterijumu,
odnosno podkriterijumima ut¥ena je sljedé& rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

1. _(Naziv pondaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
2. _(Naziv pondaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
3. _(Naziv pondaca) ukupan broj dodijeljenih bodova

B

VIII Naziv ponudja ¢a €ija je ponuda izabrana kao najpovoljnija:

Ponutac: Kontakt-osoba:

Adresa: Postanski broj:

Grad: Identifikacioni broj (PIB):
Telefon: Fax:

Elektronska adresa (e-mail): Internet adresa:

| IX Cijena najpovoljnije ponude

| X Sa izabranim ponudatem naruéilac

L1 ¢e zakljEiti ugovor
1 ¢e realizovati predmetnu nabavku na osnowuma/fakture.

Sluzbenik za javne nabavke Ovt&ho lice nartioca

M.P.




