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POSLOVNIK

O RADU UPRAVNOG ODBORA

Bijelo Polje Decembar 2008.godine



Na osnovutlana 30. Statuta JU Dnevni centar za djecu sa $anednu razvoju
»11sa”, Upravni odbor Ustanove na sjednici odrza2sj12.2008. godine, donio
je

POSLOVNIK

o radu Upravnog odbora

| OPSTE ODREDBE

Clan 1.

Ovim Poslovnikom u skladu sa Statutom, rsgude né&n rada
Upravnog odbora ustanove, njegovih izvrsnih ordatraigih radnih tijela,
( u daljem tekstu: Upravni odbor )

Clan 2.

Poslovnik Upravnog odbora donosi ssjadnici kojoj prisustvuje \@na
od ukupnog broj@lanova Upravnog odbora.

Poslovnik je usvojen ako se za njegovo usyajajasnila véinaclanova
Upravnog odbora.

Clan 3.

Odredbe ovog Poslovnika obavezne sdlaaove Upravnog odbora, kao i
za radnike i druga lica koj&estvuje u radu Upravnog odbora.

Clan 4.

Rad Upravnog odbora je javan.

Kada se na sjednici razmatraju pit&oja predstavljaju poslovnu ili
drugu propisom odredjenu tajnu, Upravni odtmodIEiti koja lica osim
¢lanova mogu prisustvovati sjednici dok se ta paaagmatraju.



Clan 5.
Sjednici Upravnog odbora mogu prisustvovati lica lanova Upravnog
odbora samo ako su pozvana, ili po odobrenju pedd#fa Upravnog odbora.

Clan 6.

Predsjednik Upravnog odbora stara geavilnoj primjeni ovog
Poslovnika.

Clan 7.

Upravni odbor ima nadleznosti | ové@hja predvidjena zakonom,
Odlukom o osnivanju | Statutom JU Dnevni eea djecu sa smetnjama u
razvoju , Tisa“.

Clan 8.

Sjednice Upravnog odbora odrzavaju sjediStu Ustanove.

Clan 9.

Upravni odbor moze donositi pravno valjane odluke sjednici
risustvuje véna od ukupnog broj@lanova Upravnog odbora.

Odluke su doneSene ako se za njih izjastina€lanova Upravnog
odbora.

Clan 10.

Odluke | zapisnici sa sjednica Upravodgoracuvaju se kao sluzbena
dokumentacija u arhivi Ustanove.
Odluke | zapisni¢uvaju se trajno.



Il PRAVA | DUZNOSTI CLANOVA
UPRAVNOG ODBORA

Clan 11.

Clan Upravnog odbora ima prava | duznosti utvrdjgakonom,
Statutom, ovim Poslovnikom | drugim opstim aktimstéahove.

Clan 12.

Clan Upravnog odbora duzan je da savjesno vrsi sumjkciju
¢lana Upravnog odbora za vrijeme svog mandata.

Clan Upravnog odbora je samostalan u iznosenju enigljo
prijedlozima, zauzimanju stavova, | opredjeljengugtanjima koja se
razmatraju | o kojima se odiuje na sjednicama.

Clan 13.

U radu Upravnog odbaifian ima pravo:

- da predlaze odrzavanje sjednice, kao | dnevnilrelbi
dnevnodg reda

- da podnosi prijedloge Odluka, zaklpka | drugih akata iz
djelokruga Upravnog odbora

- da postavlja pitanja u vezi sa radom pojedinihajjalUstanove

- da bude stalno | redovno obavijeSten o svim pitaadije mu
je poznavanje potrebno radi vrSenja funkéig@mova Upravnog
odbora

- da govori u vezi sa pitanjima koja sun a dnevnoao re
Upravnog odbora

Clan 14.

Clan Upravnog odbora ima pravo da poslovodnom orgaau
sjednici Upravnog odbora postavlja pitarggakse odnose na njihov rad ili
na poslove iz njihove nadleznosti.

Poslovodni organ duzan jel@dau Upravnog odbora daje
odgovor na postavljeno pitanje.



Clan 15.

Clan Upravnog odbora duZan je da redovno prisustsjegnicama
odbora | &éestvuje u raspravljanju | odlivanju Upravnog odbora.

Clan 16.

O prisustwilanova na sjednicama Upravnog odbora vodi se
evidencija.

Ako j€lan sprij€en da prisustvuje sjednici Odbora duzan je da o
tome blagovremeno obavijesti predsjednikiice zaduzeno za rad
Upravnog odbora.

Clan 17.

Predsjednik Upravnog odbora ima sljéa@rava | duznosti:

- saziva sjednice Odbora | predsjedava sjednicama

- otvara sjednice | predlaze dnevni red

- konstatuje kojclanovi nijesu prisutni na sjednici | koji su
¢lanovi obavijestili 0 svom izostanku

- utvrdjuje | objavljuje da sjednici prisustvuje ddyam broj
¢lanova za punovazan rad | otikanje

- stara se da rad na sjednici p¥etprema utvrdjenom dnevnom
redu | u skladu sa odredbama Poslovnika

- daje rij& ucesnicima na sjednici Odbora

- utvrdjuje | objavljuje rezultate glasanja prilikaslonosenja
odluka | zakljgaka

- zakljucuje sjednicu odbora

- potpisuje zapisnik, odluke | zakijke

- vrSi druge poslove predvidjene ovim Poslovnikom



Il PRIPREMA | SAZIVANJE SJEDNICE U PRAVNOG ODBORA

1.Pripremanje sjednice

Clan 18.

Prijedlog dnevnog reda sjediiggavnog odbora sastavlja predsjednik
Upravnog odbora u saradnji | dogovoru sa direkh Ustanove.

Clan 19.

Kod sastavljanja prijedloga dneymeda, predsjednik je duzan da vodi
ratuna da se u dnevni red prvenstveno unesu onagkafg po zakonu, Statutu
I drugim aktima, spadaju iskfivo u nadleznost Upravnog odbora, a ostala
pitanja ako postoji opravdanost | potreba ddpinavni odbor razmatra.

2.Sazivanje sjednice
Clan 20.

Sjednicu Upravnog odbora predsjednik saziva sarmi@tivno.
Predsjednik je duzan da sazovengjedJpravnog odbora:

- redovnu sjednicu prema Statutu

- na zahtjev jedne téme clanova Upravnog odbora
- na prijedlog direktora Ustanove

- na zahtjev osniva.

3.Poziv na sjednicu
Clan 21.

Poziv na sjednicu Upravnog odbarstavlja se svindlanovima najmanje
pet dana prije odrzavanja sjednice.

Poziv mora sadrzati: dnevni regjeme | mjesto odrzavanja sjednice.
Uz poziv se obavezno dostavlja matea pojedine tke dnevnog reda.



Clan 22.

Materijal za sjednicu Upravnog odbora treba adebSto potpunije
obradjen pos vim pitanjima koja se nalazemanom redu.

Materijal za sjednicu treba da sadpzijedloge Odluka kao |
obrazlozenje za donoSenje takvih odluka.

VI RAD NA SJEDNICI

Clan 23.

Sjednicom Upravnog odbora predsjedava predsjedpiiawhog

odbora.

Ako je predsjednik Upravnog odbspaijecen da prisustvuje
sjednici, sjednicom predsjedasan Upravnog odbora koga odredi
predsjednik da ga zamjenjuje.

Clan 24.

Predsjednik otvara sjednicu, ruddivadom | stara se o
drzavanju reda.
U tu svrhaini sljedee:

utvrdjuje da li na sjednici prisustvuje dovoljaroptlanova za
odl&ivanje

u slitaju da sjednici ne prisustvuje dovoljan b¥lgnova za
odl&ivanje, odlaze sjednicu | usmeno zakazuje drugu
stara se da se rad odvija prema utvrdjenom dnevadml po
odredbama ovog Poslovnika

daje rije& ¢lanovima Upravnog odbora | ostalimasnicima

u opravdanim skajevima opravdava napustanje sjednice
¢lanovima Upravnog odbora

izrice mjere u sléaju naruSavanja rada na sjednici

kada utvrdi da je pitanje dovoljno rasvijetlienogeglaze
donosSenje odluke

potpisuje akta koja donosi Upravni odbor.



Clan 25.

Nakon utvrdjivanja da Upravni odbor moze guavno da odkuje,
na prijedlog predsjednika, utvrdjuje se dnewed.

Predsjednik pozivalanove da se o njemu izjasne ili daju svoje
prijedloge za izmjene | dopune.

Clan Upravnog odbora moze na sjednici da predlo&edaa
dnevni red stavi | odredjeno pitanje, aliljgzan da obrazlozi potrebu takvog
zahtjeva.

Clan 26.

Po utvrdjenom dnevnom reditg se zapisnik sa prethodne
sjednice.

Svakklan ima pravo da stavi primjedbe na zapisnik, m@anosti
stavljenih primjedbi odfwje se na sjednici. Stavljene | usvojene primjedbe
unose se u zapisnik.

Ako nema primjedbi na zapisnikpsethodne sjednice,
predsjednik konstatuje da je usvojen bemjedbi, Sto se unosi u zapisnik
tekude sjednice.

Clan 27.

Na prijedlog predsjednika Upragrodbora odléuje se o
opravdanosti izostanak&lana Upravnog odbora sa prethodne sjednice.

Clan 28.

Upravni odbor moze svojim zaklikom da ograri vrijeme
trajanja sjednice imajuu vidu obi pitanja | problema koje treba da
razmatra | o kojima treba da ogllje prema utvrdjenom dnevnom redu.

O vremenu trajanja sjednicedypr odbor odlduje poslije
utvrdjivanja dnevnog reda.



Clan 29.

Posto je dnevni red utvrdjen, prelazi se na rachprasvojenim
ta&kama dnevnog reda.
Po pojedinimdkama dnevnog reda moze se uvestima
detaljnog upoznavaniéanova o odredjenim pitanjima preko izvjestioca.

Clan 30.

Ukolikko su materijali obradjeni | odluke pltezene, nije potrebno
da izvjestilac, prije petka pretresa po tim pitanjima daje uvodno izlagan;
|zvjestilac po materijalu mozeolu pretresa davati potrebna

objasnjenja Upravnog odbora | drugitesnicima.

Clan 31.

Niko na sjednici ne moze da diskutujegpniggo Sto dobije rigeod
predsjednika Upravnog odbora.
Ucesnik moze da govori samo o pitanjima koja sunevdom
redu.
Na sjednici se diskutuje po rediavljivanja.

Clan 32.

Clan Upravnog odbora koji dobije reo jednom pitanju moze da
diskutuje samo jedanput, &i mu predsjedavatudozvoliti ponovno
izlaganje, ukoliko ocijeni da to éeeuticati na tok sjednice odnosnodda
doprinijeti boljem razjasnjenju pitanja k¢ggena dnevnom redu.

Ukoliko jedadlan upravnog odbora pogresno interpretira
izlaganje drugog, ili neodgovaréjm nainom u svom govoru spomene
licnost drugog@lana, pa taj drugi trazi rigeradi otklanjanja nesporazuma ili
licnog objasnjenja, predsjedavéjde mu dati rije ¢im prvi ¢lan zavrSi
svoje izlaganje. Ovo objasnjenje ne mozatirduze od pet minuta.



Clan 33.

Izlaganj&lana Upravnog odbora mora da bude kratko | jasie |
sadrzi prijedloge za rjeSavanje pitanja m&se diskutuje.

U svom izlaganj&lan Upravnog odbora mora se uzdrzati od
uvredljivih | ruznih izraza | zaklpaka | nastojati da se u dokazivanju sluzi
samainjenicama.

Clan 34.

U toku diskusije nije dozvoljeprekidanje diskutanta.
Nije dopuSteno upadanje udigiskutantu, niti ometanje njegovog
izlaganja na ma koiji tia.

Clan 35.

Predsjednik Upravnog odbora je ov&asda oduzima rifeclanu
diskutantu ako se ovaj odalji od pitanj kgea dnevnom redu | o kome se
diskutuje, ili ako se ponaSa protivno priavdl ovog Poslovnika.

Clan 36.

Kadaclan u diskusiji zatrazi objasnjenje u vezi sa ggamno kome
se diskutuje, predsjednik Upravnog odbardrigi wesnik, duzan je da da
objasnjenje.

Clan 37.

U diskusiji mogu testvovati | lica koja nijesalanovi Upravnog
odbora ukoliko bi njihova diskusija doprinijela gilaom rjeSavanju pitanja
0 kome se raspravlja.



V ODLU CIVANJE | GLASANJE

Clan 38.

Nakon iscrpljene diskusije ili po prijedlogu priléeaom bez
diskusije, Upravni odbor donosi odluku uaski sa odredbama ovog
Poslovnika.

Prvo se glasa o prijedlogu koji je dostavljerdaevni red, ili 0
prijedlogu koji je formulisao izvjestilac.

Odluku formuliSe predsjednik Wymag odbora, nha osnovu
prijedloga teksta odluke, ili na osnovu gdaja u toku sjednice.

Odluke se donose glasanjem, auimpsdizanjem ruke, ili
pojedinanim izjaSnjavanjem.

Glasanje podizanjem ruke vranadaj ndin Sto predsjednik
pozivatlanove da se izjasne ,ko je za" a zatim - ko jet".

Clan 39.

Po zavrSenom glasanju predsjednik utvrdjujeltate glasanja |
proglasava da li je predlog pritéea ili odbijen, odnosno odluka usvojena
ili ne.

Ako glasanje na ovaj &ia ne daje siguran rezultat, glasaégese
izvrSiti prozivkom | ubiljezavanjem glasouaapisnik, prema spisku
¢lanova Upravnog odbora.

Clan 40.

Odluka je izglasana kada je za njeno usvajanjaltgastina
¢lanova Upravnog odbora.
Ako je broj glasova ,za“ | ,protiv” jednak, gbanje se ponavlja.

Clan 41.

Ako Upravni odbor odki da se za pojedina pitanja tajno glasa,
onda se glasanje vrsi putem gtagalistica, zaokruzivanjem ,za“ ili
.protiv¢, koje se nalaze na liétma.

Prebrojavanje glasova vrSi predsjednik ¥pog odbora javno.



VI ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI

Clan 42.

O redu na sjednici stara selgezinik Upravnog odbora.

Clan 43.

Zbog povrede reda na sjedni@novoma | licima koji prisustvuju
na sjednici mogu se, u smislu odredaba ®axjovnika, izré sledee
mjere:

- opomena
- opomena koja se unosi u zapisnik
- oduzimanije rijéi |

- udaljavanje sa sjednice

Mjere usmene opomene, zapika opomene | oduzimanje rije
primenjuje predsjednik, a mjere udaljenjajsanice primjenjuju se na
predlog predsjednika &aom broja prisutnilélanova Upravnog odbora.

Clan 44.

Usmena opomena se &&tlanu Upravnog odbora koji svojim
ponaSenjem | govorom na sjednici haruSava regdya prisutne na sjednici
| krSi odredbe ovog Poslovnika ili vrijedjastojanstv@lanova Upravnog
odbora.

Opomena koja se unosi u zapisnik,derseclanu Upravnog
odbora koji je wejednom opomenut zbog svog ponasanja, pa je ponovo
prekrSio red, ako | bez prethodnetabiopomene u staju teze povrede
rada. Da li je povreda laksa ili teza, opjgnpredsjednik.

Oduzimanije rijg izrice seclanu Upravnog odbora koiji je, | poslije
opomena unijetih u zapisnik, produzio da tamad Upravnog odbora
Svojim ponasSanjem.

Udaljenje sa sjednice i2a se licu koje uporno | teSko vrijedja
¢lanove Upravnog odbora | drugeéasnike u radu sjednice, iako mu je
predsjednik oduzeo rie



Clan Upravnog odbora | lice kome je izema mjera udaljenja sa
sjednice, duzni su da odmah napuste prastokojoj se odrzava sjednica |
ne smiju se vratiti do zak&enja sjednice.

Akoc¢lan Upravnog odbora, | lice prema kojima je é&aea mjera
udaljenja sa sjednice, ne napuste prostorkgjoj se odrzava sjednica,
predsjednike prekinuti sjednicu | e je nastaviti sve dok udaljeni ne
napuste prostoriju.

VIl ZAPISNICI
Clan 45.

U toku sjednice vodi se zapisnik. Zaksroid zapisniar odredjen
odlukom Upravnog odbora.

Clan 46.

Zapisnik se vodi u knjizi zapisnika | mora dassedi u roku od
osam dana od dana odrzavanja sjednice.

Zapisnik | svi prilozi sredjuju se po redu odrzgaasjednice |
cuvaju posebno kao dokumenti trajne vrijednostihivatUstanove.

Clan 47.

Zapisnici sa sjednice Upravndbara moraju sadrzati:

Redni broj sjednice,

mjesto, dan, mjesec | godina odrzavanja sjednice,

¢as pa@etka Icas zavrSetka sjednice,

broj ¢lanova koji su prisutni sjednici, kao | broj oprawab |
neopravdano odsutnih sa sjednice,

5. dnevni red,

6. konstataciju da je ptttan zapisnik sa prethodne sjednice,
7. stavljene | usvojene primjedbe na zapisnik sa pkib sjednice,
8

9.

1

hroONPE

. utvrdjivanje da je zapisnik sa prethodne sjednidevacen,
tok diskusije po t&kama dnevnog reda, i

0tok odlwivanja | odluke donijete o pojedinimdeama dnevnog
reda, kao | rezultate glasanja.



Clan 48.

O sastavljanju zapisnika starajpreelsjednik | zapistar.

Zapisnik | odluke se moraju dostiaMigovarajégim sluzbama u Ustanovi
a tekst odluke sluzbenim licima | ustanovaraoje se odluka odnosi.

VIII AKTA UPRAVNOG ODBORA

Clan 49.

Upravni odbor donosi akta predvidjenat@bm | daje tumsenja istih.

Clan 50.

Upravni odbor donosi slédekta:

- pravilnike,
- poslovnike,
- odluke,

- rjeSenja,

- zakljucke,

- uputstva i

- druga akta.

IX IZVRSNI ORGANI | DRUGA TIJELA UPRAVNOG ODBORA
Clan 51.
Upravni odbor moze da obrazujénstdi povremena radna tijela, kao sto

su komisije | radne grupe, a u cilju izvr@apa pojedinih poslova | predlaganja
odgovarajéih rjeSenja Upravnog odbora.



Odlukom Upravnog odbora o obrazovaajmnisija | radnih tijela iz prvog
stava ovoglana, Upravni odbor odredjuje djelokrug rada | zakia | n&in rada.

Clan 52.

Predsjednika ¢élanove komisije | drugih tijela bira | imenuje Upra
Odbor iz red&lanova, | reda radnika Ustanove, stijaka razlitih oblasti |
Gradjana.

X SPROVODJENJE | IZVRSAVANJE ODLUKA
UPRAVNOG ODBORA

Clan 53.

Odluke Upravnog odbora donesene o pag&dim stvarima sprovode se |
izvrSavaju neposredno na osnovu pojettiog akta kojim je odluka Upravnog
odbora utvrdjena.

Akta iz prethodnoh atava owigna sadrze zaglavlje, izreku ili dispozitiv,
obrazlozenje | ovjeru vjerodostojnosti istog

Akt iz prethodnog stava ovolgna obavezno sadrzi obrazlozenje, a ako
je protiv odluke Upravnog odbora dozvoljedaganje pravnog lijeka, onda
pojedinani akt sadrzi | uputstvo o pravnom lijeku.

Clan 54.

IzvrSavanje odluke Upravnog odbora sprovodi dinettstanove.
Strane, administrativne | tehtke poslove za potrebe Upravnog odbora,
vrsi sluzba Ustanove.

Clan 55.

Prije odl@ivanja o pojedinénim pravima radnika, sttme sluzbe u
Ustanovi su duzne da daju svoje misljenje talas ga Upravnom odboru prije
odrzavanja sjednice.



XI PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 56.

Izmjene | dopune ovog Poslovnika vrSe se imrao | za njegovo
donoSenje.

Clan 57.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom usvaghgtrane Upravnog
odbora.

Bijelo Polje
25.12.2008.godine PREDSJEDNIK UPRAVNOG ODBORA
Prim.dr Miroslav Feémi



